CAMARA MUNICIPAL DE ARACITABA
CEP 36.255-000 - Estado de Minas Gerais

CNPJ: 19.775.691/0001-23

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
N2 12/2024
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAO
N2 12/2024

Torna-se pablico que a Camara Municipal de Aracitaba MG, por meio do setor de
compras/contratagao/licitacdo, realizara Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor prego global, nos
termos do art. 75, inciso /I, da Lei n.2 14,133/2021, regulamentado pelo Decreto n? 11.771/2023, e demais normas
aplicaveis.

OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA DE SERVIGO:
Objeto: material expediente para uso interno da Cimara Municipal.
PARTICIPAGAO E DISCIPLINAMENTO DA DISPENSA

Além do orcamento ja feito qualquer interessado poderd participar d4 presente dispensa entregando sua
proposta, em envelopes fechados, fazendo-o presencialmente ou por e-mail, dirigidos ao Agente de contratagdo da
Cimara Municipal, sito & Travessa Santa Cecilia, n? 21, Centro, Aracitaba MG - e-mail
camaraaracitabamg@yahoo.com.br até as 14:00hs do dia 16 de agosto de 2024 e, as 15:00hs serd divulgada a
proposta com menor prego global e ficardo a disposi¢do publica todas propostas apresentadas.

A cotacdo deverd estar devidamente datada e assinada pelo proponente.

0 envelope contendo a cotagdo devera esta escrito: COTAGAO ORCAMENTARIA - DISPENSA LICITAGAO N¢
12/2024 - CAMARA MUNICIPAL DE ARACITABA.

Apds escolhido o orgamento com o menor prego global, o candidato a contratagdo fard no prazo
de dois dias Gteis a devida comprovacdo de que preenche os requisitos de habilitagdo e qualificagdo minima
necessdrias: 1) Documentos dos Sécios (CPF e RG); 2) Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou
requerimento de empresério, Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais); 3) Certiddo
negativa de débitos Federais; 4) Certid3o negativa de débitos Municipais; 5) Certiddo negativa de débitos Trabalhista;
6) Certiddo negativa de débitos do FGTS; 7) Certiddo negativa de débitos do INSS; 8) Certiddo negativa de débitos
Estaduais. N3o o fazendo, serd escolhido o proponente em segundo menor preco, que tera igual prazo para fazé-lo e,
assim sucessivamente.

Aracitaba, 14 de agosto de 2024.

W%dﬂc@

d Robson Toledo Guilarducci
Agente de Contratagdo
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TR - TERMO DE REFERENCIA

Lei n® 14,133, de 12 de abril de 2021
Processo Administrativo - Dispensa de licitagdo 12/2024.
CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATAGAOQ.

1.1. OBJETO.
ITEM DESCRICAO UNID. VALOR VALOR
QUANTIDADE
MEDIDA UNITARIO TOTAL

Clips galvanizado n® 6, caixa com

1 . g. 5 by Caixa 1 RS 25,00 RS 25,00
220 unid.
Clips galvanizados n2 4, caixa com

2 = \ Caixa 1 RS 26,00 | RS 26,00
500g.

3 Marca texto amarelo. Unid. 12 RS 6,00 RS 72,00
Caneta esferografica 0.7mm n I g T

4 o e caixa 1 R$ 77,00 | RS 77,00
cor azul, caixa com 50 unidades.

5 Corretivo tipo esmalte com 18ml Unid. 12 RS 5,00 RS 60,00
Pasta de pldstico com elastico na

6 p Unid. 50 R$500 | RS 250,00
cor azul.

7 Arquivo morto grande na cor azul Unid. 60 RS 20,00 RS 1.200,00
Papel A4 caixa com 5.000 folhas. Caixa 5 RS 300,00 | RS 1.500,00

VALOR TOTAL RS 3.210,00

O prazo de vigéncia da contratagdo é de 20 de agosto de 2024 a 31 de dezembro de 2024, contados da
data do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO.

O objeto da contratacdo tem fundamentagao na necessidade da aquisicdo de material expediente para
uso interno da Camara Municipal.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

3.1, Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descrigdo do objeto, devem ser
atendidos todos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratagdes Sustentdveis:

Da vedacdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo.
3.2, Diante das conclusées extraidas e sendo notadamente que vdrias marcas possuem 0 mesmo indice
de qualidade, a Administracdo ndo aceitara marcas que tenham o indice inferior de qualidade daquelas

exigidas na descricdo do objeto.

Subcontratacdo
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Nio ¢ admitida a subcontratagio do objeto contratual.

£ vedada a subcontrataciio completa ou da parcela principal do objeto da contratagdo, a qual consiste
em PRODUTOS, conforme as especificagdes supracitadas.

Garantia da contratacdo. Nio haver4 exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein? 14,133, de 2021.

Vistoria

Nio ha necessidade de realizagio de avaliagdo prévia do objeto uma vez que a marca serd citada na
proposta comercial, no entanto a administrac4o publica podera recusar a entrega de marca diversa e
inferior a da citada na proposta.

4. MODELO DE EXECUGAO DO SERVIGOS.

Condigdes de execugdo

A execugdo dos servigos seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugdo dos servigos: da assinatura do contrato 20/08/2024 até (data fim do contrato);

Descri¢do detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: de acordo com as necessidades da contratante, mediante
requisicio verbal ou escrita do gestor do 6rgdo ou do agente de contratagdo.

Local e horario de entrega dos servigos: na sede da empresa contratada, em comercial.

A demanda do 6rgdo tem como base as seguintes caracterfsticas:
A necessidade da referida contratacio ou aquisigdo: é necessaria a compra dos materiais acima relacionados
para o uso da secretaria em tramites internos do Poder Legislativo Municipal;

Especificacdo da garantia do servigo (art. 40, §1¢, inciso Ill, da Lei n? 14.133, de 2021)

O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n? 8.078, de 11 de setembro de
1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

procedimentos de transicdo e finalizagio do contrato: ndo serdo necessarios procedimentos de
transigio e finalizacdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

5. GESTAO DO CONTRATO
Fiscalizagdo Administrativa
5.1. 0 fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagio da
contratada, acompanhars o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagio de

apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessério (Art. 23,1 e I, do Decreto n? 11.246, de 2022),

5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuals, o fiscal administrativo do contrato atuard

tempestivamente na solugio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providénclas cabivels, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11,246, de 2022, art, 23, IV).
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Gestor do Contrato

5.3. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execucio no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteraces e das prorrogag6es contratuais,
elaborando relatdrio com vistas a verificacio da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administrago. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, V).

5.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21,
).

5.5. O gestor do contrato acompanhara a manutengZo das condicées de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotaré os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, ll).

5.6. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagio realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigaces. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

5.7. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sanges, a ser conduzido pela comissio de que trata o art.

158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.8. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informagées sobre a consecucio dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Vi).

5.9. O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e
gestdo nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avallagdo da execugiio do objeto utilizard pareceres proprios para avaliar negativamente a
empresa quanto a prestagio de seus servicos ou produtos, sendo que a ndo emissdo de pareceres por
parte da administragdo pablica implica tacitamente na concordancia com a entrega do objeto licitado.

Sera Indicada a retenciio ou glosa no pagamento, proporcional & irregularidade verificada, sem prejulzo
das sangbes cablvels, caso se constate que a Contratada;

Nédo produzir os resultados acordados,
Delxar de executar, ou nflo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execuglo do servi¢o, ou utilizd-los com
gualidade ou quantidade inferlor & demandada.
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Do recebimento

6.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, ficando a cargo da administragdo publica em recusé-lo
ou aceita-lo, transformando em permanente e apto para pagamento.

O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugoes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidagdo

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogével por igual periodo, nos termos do art. 72, §22
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido 8 metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021

6.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

O prazo de validade;

A data da emissdo;

Os dados do contrato e do érgdo contratante;

O periodo respectivo de execucdo do contrato;

O valor a pagar; e

Eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Prazo de pagamento

6.7. O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até dez dias uteis, contados da finalizacdo da
liguidagio da despesa, conforme secio anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME ne 77,
de 2022,

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.,

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.
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6.8. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2
123, de 2006, nao sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagéo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

O contratado sera selecionado por meio da realizagao de procedimento de dispensa de licitacao, com
fundamento na hipotese do art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execugao

7.1. O regime de execugao do contrato sera a garantia da entrega dos servigos contratados: servicos de
reparo de alvenaria e pintura, na parte externa do prédio da Cdmara Municipal, a que alude o Aviso de
Contragdo Direta n2 12/2024.

Exigéncias de habilitacdo

Previamente a celebragao do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagao, especialmente quanto as exigéncias contidas no artigo 62 da Lei
14.133/20221, sendo elas:

Habilita¢do juridica

7.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional;

7.3. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatdrio de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada
no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.
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7.7. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragées ou da
consolidagdo respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista.

7.11. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e 4 Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

7.14. Declaragdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidac3o das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicao mediante a apresentagio de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacao Econdmico-Financeira

7.19. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor — (Lei n2 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso I1);
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7.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias
da habilitagdo e poderdo substituir os demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 65, §1°).

0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante declarag¢do
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagao Técnica

Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais
para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratagdo;

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CDNTRATA(}KO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de RS 3.210,00 (trés mil, duzentos e dez reais), conforme
custos unitarios apresentados no inicio do processo administrativo, por meio da DFD (Documento de
Formalizagdo de Demanda)

ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

8.2. As despesas decorrentes da presente contratagao correrao a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Cdmara Municipal de Aracitaba.

A contratacdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

1.01.01.01.031.0002.2.0004 - MANUT. DESP SECRETARIA DA CAMARA.
3.3.90.39.016 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apos aprovagdo da Lei
Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Aracitaba, 12 de agosto de 2024.

m&m |

v

/" Robson Toledo Guilarducci
Agente de Contratagao
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