CAMARA MUNICIPAL DE ARACITABA
CEP 36.255-000 - Estado de Minas Gerais

CNPJ: 19.775.691/0001-23

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA
N2 10/2024
MODALIDADE: DISPENSA DE LICITACAQ
N2 10/2024

Torna-se pablico que a Camara Municipal de Aracitaba MG, por meio do setor de
compras/contratagao/licitag3o, realizard Dispensa de Licitagdo, com critério de julgamento menor preco global, nos
termos do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133/2021, regulamentado pelo Decreto n¢ 11.771/2023, e demais normas
aplicaveis.

OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA DE SERVICO:

Objeto: servicos de manutengdo de impressoras e aquisicio de toner para impressoras a laser e tinta para
impressora com ecotank da C3mara Municipal.

PARTICIPACAO E DISCIPLINAMENTO DA DISPENSA

Além do orgamento ja feito qualquer interessado podera participar da presente dispensa entregando sua
proposta, em envelopes fechados, fazendo-o presencialmente ou por postagem pelos Correios, dirigidos a
Secretaria da Camara Municipal, sito a Travessa Santa Cecilia, n? 21, Centro, Aracitaba MG até as 15:00hs do dia 06
de junho de 2024 e, &s 16:00hs sera divulgada a proposta com menor prego global e ficardo a disposigdo publica
todas propostas apresentadas.

A cotacdo devera esta devidamente datada e assinada pelo proponente.

0 envelope contendo a cotagdo devera esta escrito: COTACAO ORCAMENTARIA - DISPENSA LICITACAO N¢
10/2024 - CAMARA MUNICIPAL DE ARACITABA.

Apds escolhido o orgamento com o menor preco global, o candidato a contratacdo fara no prazo
de dois dias Gteis a devida comprovagdo de que preenche os requisitos de habilitacdo e qualificagdo minima
necessarias: 1) Documentos dos Sécios (CPF e RG); 2) Ato Constitutivo (contrato social, estatuto social ou
requerimento de empresdrio, Certiddo Simplificada da Junta Comercial do Estado de Minas Gerais); 3) Certiddo
negativa de débitos Federais; 4) Certiddo negativa de débitos Municipais; 5) Certiddo negativa de débitos
Trabalhista; 6) Certidio negativa de débitos do FGTS; 7) Certid3o negativa de débitos do INSS; 8) Certiddo negativa
de débitos Estaduais. Nio o fazendo, serd escolhido o proponente em segundo menor prego, que tera igual prazo
para fazé-lo e, assim sucessivamente.

Aracitaba, 28 de maio de 2024

Robson Toledo Guilarducci
Agente de Contratagdo

Y,
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TR - TERMO DE REFERENCIA

Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
Processo Administrativo — Dispensa de licitagdo 10/2024.
CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO.

1.1. OBJETO.
SERVICOS.
ITEM DECRICAO QUANTIDADE VALOR UNIT. VALOR TOTAL
1 Manutengdo preventiva 1 RS 170,00 R$ 170,00
2 Substitui¢do conector USB 1 RS 150,00 RS 150,00
PRODUTOS.
VALOR VALOR
ITEM DESCRIGAO EXPECIFICAGAO QUANT. UNIT: TOTAL
1 Tinta amarela para impressora Epson 544 5 RS 25,00 R$ 125,00
13250
2 Tinta magenta para impressora Epson 544 3 RS 25,00 RS 75,00
L3250
3 Tinta ciano para impressora Epson 540 5 RS 25,00 RS 125,00
L3250
a Tinta preta para impressora Epson 544 5 RS 25,00 RS 125,00
L3250
Toner para impressora Brother DCP
5 12540 DW TN 2340/2370 5 RS 45,00 R$ 225,00
§ | Temenpen 'm;(;;;sg;f Brother DCP | 1 550/580/620/650 10 R$7500 | R$750,00
Toner para impressora HP P1102 / HP | 435A/436A/285A/278
? P1102W / M 1132 MFP A 40 Ry 45.08 RS 1.800,00
[ VALOR TOTAL | R$ 3.545,00

O prazo de vigéncia da contratagio é de 10 de junho de 2024 a 31 de dezembro de 2024, contados da
data do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n® 14.133, de 2021.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO.

O objeto da contratagio tem fundamentagdo na necessidade da aquisigdo de servicos de manutengdo de
impressoras e aquisicio de toner para impressoras a laser e tinta para impressora com ecotank da Cimara
Municipal,

3, REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Sustentabilidade
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31 Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto, devem ser
atendidos todos os requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contrata¢des Sustentdveis:

Da vedagdo de utilizagdo de marca/produto na execugdo do servigo.

3.2. Diante das conclusdes extraidas e sendo notadamente que varias marcas possuem o mesmo indice
de qualidade, a Administragdo ndo aceitard marcas que tenham o indice inferior de qualidade daquelas
exigidas na descrigdo do objeto.

Subcontratagdo

N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

£ vedada a subcontratag3o completa ou da parcela principal do objeto da contrata¢do, a qual consiste
OBJETO, conforme as especificagdes supracitadas.

Garantia da contratagdo N3o haver4 exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da
Lein® 14,133, de 2021.

Vistoria

N3o ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do objeto uma vez que a marca serd citada na
proposta comercial, no entanto a administragdo publica podera recusar a entrega de marca diversa e
inferior a da citada na proposta.

4, MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO.

Condigbes de execugdo

A execugio do objeto seguira a seguinte dindmica:

Inicio da execugdo do objeto: da assinatura do contrato 10/06/2024 até (data fim do contrato);
Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia e
periodicidade de execugdo do trabalho: de acordo com as necessidades da contratante, mediante
requisigio verbal ou escrita do gestor do 6rgdo ou do agente de contratagdo.

Local e horario de entrega dos servigos: na sede da contratada, em comercial.

A demanda do 6rgao tem como base as seguintes caracter(sticas:

A necessidade da referida contratagdo ou aquisi¢do: é necessdria a compra dos materiais acima relacionados
para 0 uso da secretaria em tramites internos do Poder Legislativo Municipal;

fspecificagdo da garantia do servigo (art. 40, §1°, inciso I, da Lein® 14.133, de 2021)

0 praro de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecldo na Lei n® 8.078, de 11 de setembro de
1950 (Cédigo de Nefesa do Consumidor).

Procedimentos de transigdo e finalizagdo do contrato: ndo serdo necessdrios procedimentos de
transigdo e finalizagBo do contrato devido as caracteristicas do objeto.
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5 GESTAD DO CONTRATO
Fiscalizagdo Administrativa

5.1 O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitag3o da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso
necessario (Art. 23,1 e Il, do Decreto n® 11 246, de 2022).

% 2. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).

Gestor do Contrato

5.3. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execug3o no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatorio com vistas 3 verificagdo da necessidade de adequagdes do contrata para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.4. 0 gestor do contrato acompanhar4 os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas & execuglo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for @ caso, &

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11,246, de 2022, art. 21,
.

5.5. O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagio e do pagamento da despesa no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 21, ).

5.6. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagbes assumidas pelo contratado, com
mengio ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento
de obrigagbes. (Decreto n® 11,246, de 2022, art. 21, Vill).

5.7 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comiss3o de que trata o art
158 da Lei n® 14 133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéngia para tal, conforme 0 ¢aso.
(Decreto n® 13 246, de 2022, art. 21, X)

58 O gestor do contrato deverd elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuals condutas a serem adotadas psra o
aprimoramento das atividades da Administragdo (Decreto n® 11.246, de 2022, ant 21, V1)

59 0 gestor do contiato deverd enviar a documentagdo pertinente 30 setor de (ontrglos paie @
binmalisagao dos procedinentos de hiquidagdo e pagamento. no valor dunensionado pela fiscshsagdo @
Besl o nos teimos do contrglo

6 CRITERIOS DE MEDICAO £ PAGAMENTO
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6.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard pareceres proprios para avaliar negativamente a
empresa quanto a prestagdo de seus servigos ou produtos, sendo que a ndo emissdo de pareceres por
parte da administra¢3o publica implica tacitamente na concorddncia com a entrega do objeto licitado.

Sera indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo
das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

N3o produzir os resultados acordados,
Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢3o do servigo, ou utilizi-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

Do recebimento

6.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, ficando a cargo da administrag3o publica em recusd-lo
ou aceita-lo, transformando em permanente e apto para pagamento.

O recebimento provisério também ficard sujeito, quando cabivel, & conclusio de todos os testes de
campo e 4 entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

Os servigos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.3. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execu¢do do contrato.

Liquidagdo

6.4. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta se¢do, prorrogével por igual periodo, nos termos do art. 79, §2¢
da Instrugdo Normativa SEGES/ME n® 77/2022.

6.5. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogagao, nos casos de contratagbes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite

de que trata o inciso |l do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

6.6. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota ¥ iscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essencials do documento, tals como:

o prazo de validade;

a data da emissdo;

os dados do contrato e do 6rgio contratante;
o0 perioda respectivo de execugdo do contrato;

o valor a pagar; e
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eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

Prazo de pagamento

6.7. 0 pagamento ser4 efetuado no prazo méximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da
liquidagao da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrug3o Normativa SEGES/ME n? 77,
de 2022.

Forma de pagamento

O pagamento ser4 realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

Ser4 considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

6.8. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizag3o do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.9. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lel Complementar n?
123, de 2006, n3o sofreré a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribui¢des abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado 2 apresentagio de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO E REGIME DE EXECUGAO
Forma de seleg3o e critério de julgamento da proposta

0 contratado serd selecionado por meio da realizag3o de procedimento de dispensa de licitagdo, com
fundamento na hipotese do art. 75, Inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

Regime de execugao

7.1. O regime de execugdo do contrato serd a garantia da entrega dos servigos contratados: servigos de
manutengio de impressoras e aquisicdo de toner para impressoras a laser e tinta para impressora com ecotank da
Camara Municipal, 3 que alude o Aviso de Contragdo Direta n? 10/2024.

Frigéncias de habilitagdo

Previamente a celebragdo do contrato, a Administragdo verificard o eventual descumprimento das
condighes para contratagdo, especialmente quanto as exigéncias contidas no artigo 62 da Lel
14.133/20221, sendo elas;

Habilitagdo juridica
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7.2. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

7.3. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

7.4. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condic3o de Microempreendedor Individual -
CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

7.5. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.6. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizag3o de funcionamento no Brasil, publicada
no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial,
agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo
Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.7. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de
sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

7.8. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscri¢io do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas
Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde
tem sede a matriz

7.9. Sociedade cooperativa: ata de fundag3o e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.10. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragBes ou da
consolidag3o respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista.

7.11. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

7.12. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.13, Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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7.14. Declaracio de que n3o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e

n30 emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigdo de aprendiz, nos termos
do artigo 7°, XXX, da Constituicdo;

7.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentac3o de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

7.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo

ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

7.17. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

7.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital]
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condi¢do mediante a apresentagdo de
declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

7.19. Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - (Lei n? 14.133, de
2021, art. 69, caput, inciso 1l);

7.20. As empresas criadas no exercicio financeiro da contratag3o deverdo atender a todas as exigéncias

da habilitag3o e poder3o substituir os demonstrativos contabels pelo balango de abertura. (Lei n®
14,133, de 2021, art. 65, §19).

0 atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante declaragio
assinada por profissional habilitado da drea contabil, apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

Declaragdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informagdes e das condi¢des locais
para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagdo;

8. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

8.1. O custo estimado total da contratacio é de RS 1.808,59 (Hum mil e oitocentos e oito reais e
cinglenta e nove centavos), conforme custos unitdrios apresentados nos inicio do processo
administrativo, por meio dos orgamentos.

ADEQUAGCAQ ORCAMENTARIA

B 2. As despesas decorrentes da presente contratago correrdo & conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Cdmara Municipal de Aracitaba.

A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

1.01.01.01.031 0002.2.0004 - MANUT, DESP SECRETARIA DA CAMARA,
33903000 * MATERIAL DE CONSUMO,
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A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes seré indicada apés aprovacio da Lei
Or¢amentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Aracitaba, 28 de maio de 2024.

: fuce.
ﬁ Robson Toledo Guilarducci
Agente de Contratacéo
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